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[bookmark: _Toc37368735][bookmark: _Toc17683]一手房签约公证
买受人使用微信扫码开发商生成的小程序码进入小程序：
[image: ]
买受人可通过此小程序完成签约公证申请，首页如下图：
[image: ]
为了可以及时获取审批结果，建议买受人订阅小程序消息，如下图：
[image: ][image: ]

[bookmark: _Toc37368736][bookmark: _Toc2384]中国大陆公民使用流程
	买受人打开小程序，进入点击“一手房签约公证”按钮，进入小程序码扫描界面，如下图：
[image: ][image: ]
点击“立即扫码”按钮，或者使用“微信扫一扫”扫描开发商提供的二维码，如下图：
[image: 93f3ce3c8c1b8fb60089b0b3af1f2f6]
可获取签约合同内容，内容如下图：
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc37368737][bookmark: _Toc28537]验证身份
此小程序使用人脸核身验证买受人身份，点击“购买人”列表项，进行人脸识别，如下图：   勾选同意协议，点击“下一步”，注意：身份验证会进行两次，第二次在最后的上传资料的提交操作。
[image: ]
验证完毕，结果如下：
[image: ]
[bookmark: _Toc37368738][bookmark: _Toc13970]阅读签约合同资料告知
	在进行签约公证前，买受人需要阅读合同里的所有电子文件，并进行内容核实，文件分别为：“中山市商品房买卖合同”、“商品房买卖公证申请表”、“商品房买卖合同公证告知 ”、“收案记录”，如下图：
[image: 微信图片_20200324114119]
确认内容无误后，勾选“同意继续”按钮，进行下一步操作，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc37368739][bookmark: _Toc32251]身份证明材料上传
	签约合同公证需要买受人上传身份证明文件，材料分别上传“身份证正反面照片”、“手持身份证正面照片”、“电子签名图片”，全部操作完成后点击“提交资料，完成”键，如下图：
[image: ]
注意：照片不能从相册里找！
示例：进入电子签名页面，签名后点击“完成签名”键，如下图：
[image: ]
提交完成后，进入完成提示界面，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc37368740][bookmark: _Toc30033]非中国大陆公民使用流程
买受人打开小程序，进入点击“一手房签约公证”按钮，进入小程序码扫描界面，如下图：
[image: ][image: ]
点击“立即扫码”按钮，或者使用“微信扫一扫”扫描开发商提供的二维码，如下图：
[image: 93f3ce3c8c1b8fb60089b0b3af1f2f6]
可获取签约合同内容，内容如下图：
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc31630]验证身份
	由于买受人为非中国大陆居民，所以不能使用人脸核身识别，这样的情况下，需要买受人输入买受人的身份证照（如：护照、港澳通行证等），如下图： 
[image: ]
注意：身份验证会进行两次，第二次在最后的上传资料的提交操作。
[bookmark: _Toc37368741][bookmark: _Toc25932]阅读签约合同资料告知
	在进行签约公证前，买受人需要阅读合同里的所有电子文件，并进行内容核实，文件分别为：“中山市商品房买卖合同”、“商品房买卖公证申请表”、“商品房买卖合同公证告知 ”、“收案记录”，如下图：
[image: ]
确认内容无误后，勾选“同意继续”按钮，进行下一步操作，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc37368743][bookmark: _Toc12067]身份证明材料上传
签约合同公证需要买受人上传身份证明文件，材料分别上传“身份证正反面照片”、“手持身份证正面照片”、“电子签名图片”，全部操作完成后点击“提交资料，完成”键，如下图：
[image: ]
注意：照片不能从相册里找！
示例：进入电子签名页面，签名后点击“完成签名”键，如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc37368742][bookmark: _Toc1815]佐证视频录制
由于买受人非中国大陆公民，不能使用人脸核身验证身份，所以需要买受人录制一个用于证明买受人身份的佐证视频，点击“录制视频”按钮进入“视频录制”页面，录制一个15秒的视频，点击“开始录制”开始录制，同时需要朗读屏幕下方的文字，录制完成后点击计时按钮即可停止录制，点击“返回”按钮返回图片提交界面进行图片提交，操作界面顺序如下：
[image: ][image: ]
[image: ][image: ]

全部完成后，页面显示申请成功，若申请人不需要支付此次费用则可点击“返回我的订单”按钮进行返回，若申请人为支付人，则需要到支付界面提交发票资料，若申请人为单位需要填写公司统一社会识别号与手机号码，若申请人为个人则只需要填写手机号码即可，操作如图：
[image: ]
[bookmark: _Toc16067]公证费用支付
[bookmark: _Toc31057]石岐、桂山、火炬、凤翔、菊城公证处支付流程
[image: ][image: ]
上图为非税的核验流程，申请人完成提交后等待公证员审核完毕可在订单详情收到缴费通知，点击“缴费通知”按钮，可到缴费通知页面，申请人进行扫码支付，支付完成后点击“完成支付”即可，操作如下图：
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc1123]香山公证处支付流程
若支付方式为需缴税，填写资料与非税方式一样，申请人可使用微信支付或线下支付等方式进行支付，操作如下图：
[image: ][image: ]
以下为支付方式：
1. 微信支付；
2. 找人代付：可找亲人好友代付此次公证费用；
3. 上传支付凭证：此为第三方支付，如网银支付、线下转账等。
[image: ][image: ]
若选择第三方支付，则需要上传支付凭证，如下图：
[image: ]
上传成功后可返回“我的订单”，等待公证员审核结果。
[bookmark: _Toc37368744][bookmark: _Toc21672]查看我的公证申请记录
	买受人公证申请提交后，可以通过订阅小程序消息获取审批结果，也可以在“小程序-我的”查看我的申请记录以及审批状态，如图：
[image: ]
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