中山市村镇低效工业园改造升级项目

手册备案办事指南

一、办理时点

取得房地产开发企业资质、完成房地产发开企业诚信备案之后，项目办理竣工联合验收意见书之前。
二、所需资料
以下资料均需加盖公章，其中资料2-6需提供原件核对：
改造方案批复复印件；
企业投资项目备案证复印件；
国有土地使用证或不动产权证书复印件；
企业营业执照副本复印件；
建设工程规划许可证、建设工程规划条件核实意见书及项目规划总平面图复印件；
房地产开发企业资质证书副本复印件；
房地产开发项目登记备案申请表加盖公章原件一式两份（网上填报申请后生成打印）。

三、办理流程
1.登陆“广东省数字住房(粤安居)一体化平台”（以下简称“粤安居”）系统（网址：https://yueanju.zfcxjst.gd.gov.cn/yajzhfcspe/login），按要求完成系统注册、信息填写、材料上传等事项；
2.通过“粤安居”系统打印《房地产项目开发备案登记表》或《房地产项目开发备案登记变更表》，备齐第二点所需资料，前往市行政服务中心B32-B35市住房城乡建设局工程建设综合窗口审核；
3.材料齐全且符合规定形式的，窗口将加盖备案登记公章。
房地产项目备案、变更办事流程图



房地产项目开发备案登记
	项目手册编号
	
	房地产资质

证号
	

	企业名称
	
	资质等级
	

	企业地址
	
	邮政编码
	

	法定代表人
	
	电话
	
	传真
	

	联系人
	
	联系人电话
	

	项目名称
	
	用途性质
	

	项目地点
	

	土地使用证号或
不动产权证书号
	
	用地面积（㎡）
	

	项目立项批文号
	
	立项投资额
（万元）
	

	规划许可证编码
	

	楼房幢号（型号）
	

	楼房幢数
	
	七层以下幢数
	

	
	
	八至十五层幢数
	

	
	
	十六层以上幢数
	

	楼房层数
	
	规划许可面积
	

	出售商品房
面积（㎡）
	
	住宅面积（㎡）
	

	商业用房面积（㎡）
	
	办公面积（㎡）
	

	车库面积（㎡）
	
	工业面积（㎡）
	

	其他面积（㎡）
	

	项目开工时间
	
	项目计划竣工时间
	

	项目审查备案情况
	企业（盖章）:    年    月    日

	项目审查备案情况
	备案部门（盖章）:    年    月    日

	备注
	本表一式两份，请打印后盖章


房地产项目开发备案登记变更

	项目手册编号
	
	房地产资质

证号
	

	企业名称
	
	资质等级
	

	企业地址
	
	邮政编码
	

	法定代表人
	
	电话
	
	传真
	

	联系人
	
	联系人电话
	

	项目名称
	
	用途性质
	

	项目地点
	

	土地使用证号或
不动产权证书号
	
	用地面积（㎡）
	

	项目立项批文号
	
	立项投资额
（万元）
	

	规划许可证编码
	

	楼房幢号（型号）
	

	楼房幢数
	
	七层以下幢数
	

	
	
	八至十五层幢数
	

	
	
	十六层以上幢数
	

	楼房层数
	
	规划许可面积
	

	出售商品房
面积（㎡）
	
	住宅面积（㎡）
	

	商业用房面积（㎡）
	
	办公面积（㎡）
	

	车库面积（㎡）
	
	工业面积（㎡）
	

	其他面积（㎡）
	

	项目开工时间
	
	项目计划竣工时间
	

	变更内容
	

	项目审查备案情况
	企业（盖章）:    年    月    日

	项目审查备案情况
	备案部门（盖章）:    年    月    日

	备注
	本表一式两份，请打印后盖章


材料不齐全，一次性告知申请人补正，网上发出申请材料补正意见





在备案登记表中加盖备案登记章。





材料齐全且符合规定形式





完成备案登记





窗口核对申报资料





申请人填报申请信息，提出申请，上传材料提交意见





查阅申请事项办事指南





注册开通申请账户





申请人登录事项申请网站





材料不全或不符合规定形式





补正材料

















