附件1

房屋建筑和市政基础设施工程施工图审查机构和人员诚信信息登记（变更）办事指南

	事项
	房屋建筑和市政基础设施工程施工图审查机构和人员信息登记（变更）

	办理机构及地点
	   中山市住房和城乡建设局（中山市东区中山四路1号）

	法律法规依据
	《中华人民共和国建筑法》《建设工程质量管理条例》《建设工程勘察设计管理条例》《广东省建设工程勘察设计管理条例》《房屋建筑和市政基础设施工程施工图设计文件审查管理办法》《关于印发<关于加强建筑市场资质资格动态监管完善企业和人员准入清出制度的指导意见>的通知》（建市〔2010〕128号）、《中山市建设工程企业诚信管理办法》等

	办理范围
	   所有在我市开展施工图审查活动的广东省房屋建筑和市政基础设施工程施工图审查机构和从业人员（包括审查机构的法定代表人、技术负责人、项目负责人、注册执业人员、其他专业技术人员和其他管理人员），需办理诚信基本信息登记工作。

	办事流程
	1.申请审查机构自行登录“中山市建设工程企业管理和诚信管理平台”建设业务管理系统（访问网址：（http://chengxin.zsjs.gov.cn:8082/Index.aspx））进行用户注册及资料填写，上传相关附件（所有上传资料必须是原件彩色扫描文件）后提交。 

2.登记信息经中山市住房和城乡建设局总工办公室数据规范检查（即核查上传电子文件材料内容是否清晰可辨、完整；登记信息内容是否存在明显问题、是否与电子文件内容一致等）后网上公布。 

    （可分期分批登记，材料齐备的先登记。）

	数据规范检查材料
	1．审查机构中山负责人任职文件

2.《审查机构诚信信息登记（变更）授权委托书》原件（签名处须本人手写）；

3.《审查机构诚信信息登记（变更）资料真实性承诺书》原件（签名处须本人手写）；

4. 审查机构法人营业执照（副本）、名落备案证书（副本）等证书原件；

5. 审查机构在中山项目所涉及的从业人员（包括审查机构的法定代表人、技术负责人、项目负责人、注册执业人员、其他专业技术人员和其他管理人员）的职称证、执业资格证、本单位办理的社保证明（更新至近3个月内）原件，注册类人员同时提供注册信息网上查询结果链接，职称证若未显示专业名称则需提供毕业证原件。
6、审查机构通过信息登记后，每满一年，需自查已登记的信息，确认无误后提交《审查机构信息登记资料有效性确认书》（签名处须本人手写）。

7、审查机构法人注册地在中山市的施工图审查机构，需上传施工图设计文件审查专用备案章（不查原件）。

8、参与项目审查的所有人员，均需在审图机构报送项目施工图审查备案前完成信息登记。审查机构可以先按上述要求完成初次信息登记，后续以变更的形式不断增加人员即可，每次变更仍需到窗口办理并提交变更人员资料、授权委托书、材料真实性承诺书。

	办结时限
	在办事科室通过数据规范检查合格后办结。

	收费项目
	    无

	咨询及投诉电话
	0760-88337746

	联系地址
	    中山市东区中山四路1号403室

	数据规范
检查要求
	1.所有信息请根据实际情况如实填写，明显不符合实际的将直接退回、不予发布。明显不符合实际的，如填写乱码（＆％×＃……等）、拼凑内容（1111111、12345678等）、虚假姓名（张三、李四、王五等）、随意图片（企业营业执照扫描件位置上传非企业营业执照图片等）、张冠李戴（公司名称填“张三”，职务填“某有限公司”，姓名填“总经理”）等；

2.与证件有关的信息应与上传证件相关内容一致。如营业执照注册号、注册资本、注册时间、注册地等应与企业营业执照相关内容一致，基本存款账户开户银行、银行账号等应与银行基本账户开户证明相关内容一致；

    3.上传的照片、签字、证件图片应完整且清晰可辨，证件照片要求能清晰辨识证件号码、有效期等信息；

    4.人员相片应为正面免冠彩色电子近照（非扫描件），其它资料上传原件、彩色、正放、居中的扫描件。   




